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附件 1

科研设施与仪器调查摸底工作联系表

单位名称（省有关部门、

设区市科技局）

主管处室 负责人

联系人 手机号

序号 管理单位名称 联系人 手机号

1

2

3

4

5

6

7

···
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附件 2

重大科研基础设施调查摸底表

单位名称（盖章） 通讯地址

主管部门 单位属性 主管处室 负责人 电话

联系人 电话 手机 邮箱

设施名称 设施类型 启用日期 总投入 运行状态

批准建设单位 建设项目来源 共享状态 不对外共享的原因

主要功能介绍

重要单元介绍

开放服务内容

备注：重大科研基础设施是指为提升探索未知世界发现自然规律引领技术变革支撑产业发展能力，面向社会开放共享的大型复杂科学研究装置或系统。
分为以下三类：专用研究装置，为特定学科领域的重大科学技术目标建设的研究装置；公共实验平台，为多学科领域的基础研究、应用基础研究和应用
研究服务的，具有强大支持能力的大型公共实验装置；公益基础设施，为国家经济建设、国家安全和社会发展提供基础数据的重大基础科学技术设施。
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填表说明

1. 单位基本情况

（1）单位名称、通讯地址：填写单位法人证书中的全称和地址。

（2）主管部门：指单位隶属的上级行政主管部门，从系统下拉框中选择。

（3）单位属性：单位属性主要包括事业单位、企业、其他，从系统下拉框中选择。

（4）主管处室、负责人及电话：填写负责科研仪器管理的责任处室、处室负责人姓名及电话。

（5）联系人、电话、手机和邮箱：填写具体负责的人员姓名、联系电话、手机号和电子邮箱。

2. 设施基本情况

（1）设施名称：填写该设施在主管部门备案的全称。

（2）设施类型：分专用研究装置、公共实验平台、公益基础设施三类，从系统下拉框中选择。

（3）启用日期：该设施投入使用的日期（按YYYY-MM-DD格式填写）。

（4）总投入：该设施获得的投入总额，包括单位投入、其他投入等各种投入来源。（单位为

万元，保留2位小数）。

（5）运行状态：按正常、待机、远程服务中、偶有故障、故障频繁、待修、待报废选择填写，

从系统下拉框中选择。

（6）批准建设单位：批准建设该设施的行政主管部门。

（7）建设项目来源：支持该设施建设的政府项目计划名称。

（8）共享状态及不对外共享的原因：根据该科研设施是否对本单位以外其他单位共享服务选

择“已共享”或“未共享”。如科研仪器未对外共享，请填写不对外共享的原因。

3. 主要功能介绍

该设施在科学研究中能够支持主要功能、主要研究方向及承担的主要科研任务（最多300个汉

字）。

4. 重要单元介绍

构成该设施的相对独立的单元及其功能（最300个汉字）。

5. 开放服务内容

该设施面向用户提供的各类服务项目逐条描述（最多200个汉字）。
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附件 3

大型科研仪器调查摸底表

单位名称（盖章） 通讯地址

主管部门 单位属性 主管处室 负责人 电话

联系人 电话 手机 邮箱

拥有仪器的二级单位数 共享仪器原值起点（万元） 实验技术人员数 其中高级职称人员数

大型科研仪器
总体情况

原值 10 万元及以上的科研仪
器总量（台套）

其中：原值 30 万元及以上的科
研仪器总量（台套）

可对外共享的原值 30万元以
上的科研仪器总量（台套）

原值 10 万元及以上的科研仪
器总原值（万元）

其中：原值 30 万元及以上的科
研仪器总原值（万元）

可对外共享的原值 30万元以
上的科研仪器总原值（万元）

开放共享制
度建设情况

序号 文件名称 文件号

1

2

……

开放共享工
作推进情况

单位在线服务平台网址
纳入单位在线服务平
台的仪器数量（台套）

纳入单位在线服务平
台的仪器原值（万元）

是否建有联合评议制度 □是 □否 起始年份 共核减仪器数量（台套） 节约资金（万元）

大型科研仪器明细（仅填写原值 30 万元及以上的科研仪器情况）

序
号

名称 资产编号 规格型号 主要功能 是否进口 生产商
原值

（万元）
经费来源

建账
日期

使用部门
年有效工作

机时
共享
状态

不对外共
享的原因

1
2
….
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填表说明

1. 单位基本情况

（1）单位名称、通讯地址：填写单位法人证书中的全称和地址。

（2）主管部门：指单位隶属的上级行政主管部门，下拉选择。

（3）单位属性：单位属性主要包括事业单位、企业、其他，从系统下拉框中选择。

（4）主管处室、负责人及电话：填写负责科研仪器管理的责任处室、处室负责人姓名及电话。

（5）联系人、电话、手机和邮箱：填写具体负责的人员姓名、联系电话、手机号和电子邮箱。

（6）拥有仪器的二级单位数：填写本单位拥有科研设施与仪器的二级单位数量，含学院（部、

系）、研究所、科研仪器中心、分析测试中心等。

（7）共享仪器原值起点（万元）：填写规定纳入本单位开放共享的科研仪器的最低原值。

（8）实验技术人员数、高级职称人员数：包括专职和兼职人员，不包括纯行政、教学人员。

2. 科研设施与仪器资源总体情况（不包括报废状态的仪器数量）

（1）原值按购置单价或研制成本，按资产登记价格填写。国产科学装置以人民币填报，进口

科学装置根据建账时的汇率折合成人民币计算（单位为万元，保留2位小数），优惠价及赠送仪器

按市场价或资产登记价格填写。

（2）原值10万元及以上的科研仪器总量、总原值：指本单位拥有的原值10万元及以上的科研

仪器总数量（台套）和总原值（万元）。

（3）原值30万元及以上的科研仪器总量、总原值：指本单位拥有的原值30万元及以上的科研

仪器总数量（台套）和总原值（万元）。

（4）可对外共享的原值30万元及以上的科研仪器总量、总原值：指本单位可对外开放共享的

原值30万元及以上的科研仪器总量和总原值。

3. 开放共享制度建设情况

文件名称：填写单位现行的仪器设备规范管理、开放共享、收费标准、人才培养、绩效收入

分配等相关制度的名称（若无，请填“无”）。文件号：填写该项制度对应的发文字号。

4. 开放共享工作推进情况

（1）单位在线服务平台网址：如建有单位在线服务平台，请附上网址；如无，请填“无”。

（2）纳入单位在线服务的仪器数量及原值：如建有单位在线服务平台，请填写纳入单位在线

服务平台的仪器数量和原值，如无请填“0”。

（3）是否建有联合评议制度及起始年份：如选择“是”，则填写开展联合评议的起始年份。

（4）共核减仪器数量及节约资金（万元）：指已经被核减的仪器数量及仪器原值。

5. 大型科研仪器明细

（1）名称：按照科研仪器设备的具体使用中文名称填写。
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（2）资产编号：纳入省级或市级财政固定资产系统的仪器优先填写省级或市级固定资产系统

赋予的固定资产编号，单位自有固定资产系统的填写管理单位资产管理部门赋予该仪器设备唯一

的资产编号，如没有资产编号的请填“无”。

（3）规格型号：按铭牌或技术资料上标注的规格型号信息填写。

（4）主要功能：简述科研仪器主要技术应用领域及功能。

（5）是否进口：如自主研制、国产化的仪器等选择“否”。

（6）生产商：填写仪器设备生产或设计制造单位的全称（非代理商），自主研制的应备注。

（7）原值（万元）：指购置单价或研制成本，进口的根据建账时的汇率折合成人民币计算。

（8）经费来源：指购置、研制仪器设备最主要的经费来源，从下拉框中选择填写。

（9）建账日期：指完成固定资产建账的具体日期，（按YYYY-MM-DD格式填写）。

（10）使用部门：填写具体使用该科研仪器的具体部门、学院、分析测试中心、重点实验室

等。

（11）年有效工作机时（小时）：指单台套仪器设备2023年度实际用于科研、实验、检测、

测试等科技活动的总机时，包括必要开机准备时间、测试时间、必须的后处理时间，不包括空载

运行时间。计量单位为小时。单台套设备工作机时不超过8760小时（按一年365天计算）。

（12）共享状态及不对外共享的原因：根据该科研仪器是否对本单位以外其他单位共享服务

选择“已共享”或“未共享”。如科研仪器未对外共享，请填写不对外共享的原因。
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附件 4

重大科研基础设施和大型科研仪器调查摸底工作总结

（提 纲）

一、调查摸底工作组织实施情况

总结本次调查摸底工作的组织实施情况，简述本部门、本地区科研设

施与仪器资源总体情况介绍，包括大型科研仪器拥有总量、建设分布、运

行使用等情况，共享制度建设，开放共享平台建设，人员团队，以及为做

好开放共享工作配备的其他支撑条件等。

二、政策落实及开放共享工作开展情况

包括但不限于：科技进步法、国发 70 号文，省科技进步条例、省政

府 106 号文，国家部委相关文件的学习贯彻落实情况，内部职责分工、制

度建设、平台建设、机制创新、市场化运营模式探索、共享服务人员激励、

共享活动举办及氛围营造等方面的具体做法和取得的成效等。

三、问题梳理、原因分析及改进措施

梳理本部门、本地区开放共享工作中存在的困难、问题，分析产生的

原因，有针对性地提出工作改进措施等，研究提出对推进大型科研仪器开

放共享工作的意见建议。
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